CAPSEM — CENTRO DE ASSISTENCIA E PRESTAGAO A SAUDE DOS SERVIDORES
MUNICIPAIS

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITACAO N.° 14/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 15/2026

AQUISICAO DE MATERIAL GRAFICO COM O LOGOTIPO DO CAPSEM

1. DO OBJETO

Constitui objeto da presente contratagcdo a aquisicdo de materiais graficos
personalizados com a logomarca do CAPSEM, conforme especificacbes, condi¢cdes e
guantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia e nos modelos anexos.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo fundamenta-se na necessidade de reposicdo do estoque de
materiais de papelaria utilizados diariamente pelos diversos setores administrativos do
CAPSEM.

Os materiais atualmente disponiveis encontram-se em fase de esgotamento,
sendo indispensavel a aquisicdo de novos itens para garantir a continuidade das atividades
administrativas, a emissdo de documentos oficiais e a manutencdo da identidade visual
institucional da Autarquia.

A contratacdo observa as disposicées da Lei Federal n® 14.133/2021 e esta
fundamentada no Estudo Técnico Preliminar — ETP elaborado para o presente processo.

3. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo tem por finalidade a aquisicdo de materiais graficos
personalizados com a logomarca do CAPSEM, visando atender as necessidades
administrativas e institucionais da Autarquia.

Os materiais de papelaria sdo utilizados diariamente pelo setor administrativo do
CAPSEM na emissdo de documentos oficiais, tramitacdo de processos administrativos,
atendimento aos segurados, comunicacdes internas e externas e demais atividades
inerentes ao funcionamento da instituicao.

O estoque atualmente disponivel encontra-se em fase de esgotamento, tornando
necessaria sua reposicdo para garantir a continuidade das atividades administrativas. A
auséncia desses materiais podera comprometer a emissdo de documentos oficiais, a
organizacao dos processos e a eficiéncia dos servicos prestados pela Autarquia.

A personalizagdo dos materiais com a identidade visual do CAPSEM é
indispenséavel para assegurar a padronizacdo dos documentos institucionais, conferindo
maior autenticidade, credibilidade e facil identificacdo das comunicacgfes oficiais, além de
fortalecer a imagem institucional perante segurados, fornecedores, prestadores de servigos
e demais 6rgédos publicos.

A contratacdo encontra fundamento nos principios da eficiéncia, da continuidade
do servico publico, da economicidade e do interesse publico, previstos no art. 37 da




Constituicdo Federal e na Lei Federal n°® 14.133/2021, sendo medida necesséria para
assegurar o regular funcionamento das atividades administrativas do CAPSEM.

Dessa forma, a aquisicdo dos materiais de papelaria personalizados mostra-se
indispensavel para recompor o estoque da Autarquia, manter a padronizacdo da identidade
institucional e garantir a continuidade dos servicos prestados aos seus beneficiarios.

4. DESCRICAO DO OBJETO
A contratagdo compreendera o fornecimento dos seguintes materiais de

papelaria:

MATERIAL QUANTIDADE CARACTERISTICAS

Blocos de receituario médico | 10 blocos com 50 conjuntos | Com carbono, tamanho 50x2

Formulério de atendimento 200 blocos com 50 folhas Tamanho 21x13
cada
Pastas de arquivo 500 pastas Cor branca, perfuradas,

tamanho 24x33

5. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAQO

a) A aquisicao tem natureza comum, tendo em vista que sua qualidade pode ser
objetivamente definida pelo termo de referéncia, por meio de especificagcbes usuais de
mercado, nos termos do art. 6°, inciso XlII, da Lei Federal n.° 14.133/2021;

b) O fornecimento devera ser prestado de forma integral pela empresa que
ofertar o menor prego.

6. FORMA E CRITERIO DE SELECAQ

O julgamento das propostas sera realizado pelo critério de menor preco por lote,
desde que atendidas integralmente as especificacdes técnicas e demais exigéncias
previstas neste Termo de Referéncia.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
Constituem obrigacdes da contratada:

a) fornecer materiais conforme especificacdes deste Termo de Referéncia;
b) respeitar os prazos de entrega;

c) utilizar materiais de qualidade;

d) substituir materiais defeituosos;

e) responsabilizar-se pelo transporte e entrega;

f) manter regularidade fiscal durante toda a execucédo contratual;

g) manter sigilo sobre arquivos e artes fornecidas pelo CAPSEM.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Compete ao CAPSEM:

a) fornecer a logomarca oficial;

b) aprovar a prova digital antes da impresséo;
c) acompanhar a execucédo contratual;

d) receber os materiais;

e) efetuar o pagamento na forma prevista;




f) fiscalizar o cumprimento das obrigacdes.

9. DAS SANCOES
Pela inexecucdo total ou parcial da contratacdo poderdo ser aplicadas as

sancdes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei Federal n.° 14.133/2021, garantidos o
contraditério e a ampla defesa.

10. FORMA DE PAGAMENTO
O pagamento sera realizado apOs o recebimento definitivo dos materiais e

mediante apresentacdo da Nota Fiscal, observada a regularidade fiscal da contratada, no
prazo previsto pela Administracéo.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se, conforme orgcamentos apresentados, que o valor médio global da
aquisicdo sera de R$1.522,50 para a contratacdo almejada, levando em consideragéo a
média de valores encontrada por meio 0s orgcamentos apresentados pelos interessados.

Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto na Portaria n° 30 que “Estabelece o
procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de
bens, contratacdo de servicos em geral e para contratacdo de obras e servicos de
engenharia no &mbito do CAPSEM, nos termos da Lei Federal n.° 14.133/2021”, nos termos
do art. 23, § 1°, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Para pesquisa de precos, utilizou-se orgamentos fornecidos pelos interessados,
conforme documentos anexos, sendo que, consequentemente, seu custo/preco tende a ser
de menor valor, consoante ao disposto no artigo 23, 8§1°, incisos I, lll e IV.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo de servico de mao de obra
para conserto do telhado ora pretendida decorrera da seguinte dotagdo orcamentaria:

40 CAPSEM
01 ADMINISTRACAO GERAL
4005 SAUDE E ASSISTENCIA AO SERVIDOR
4001 MANUTENCAO DOS SERVICOS DO CAPSEM
3.3.9.0.3.00.00.00.00.00.00.00 MATERIAL DE CONSUMO
3.3.3.9.0.30.16.00.00.00.00.00.00 MATERIAL DE EXPEDIENTE

Carazinho/RS, 15 de julho de 2026.

Responsaveis pela elaboracéo do Processo de Dispensa:




Viabilidade declarada pela autoridade superior:

Vanessa Oliveira Behnen
Diretora Executiva do CAPSEM

PARECER JURIDICO:

Larissa Barboza dos Santos
Assessora Juridica do CAPSEM




ANEXO |

RECEITUARIO CONTROLE ESPECIAL

DO EMITENTE
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