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CAPSEM — CENTRO DE ASSISTENCIA E PRESTAGAO A SAUDE DOS SERVIDORES
MUNICIPAIS

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITACAO N.° 21/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 23/2026

AQUISICAO DE PAPEL HIGIENICO, PAPEL TOALHA INTERFOLHADO E
COPOS DESCARTAVEIS PARA USO DO CAPSEM

1. DO OBJETO

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a aquisicdo de papel
higiénico, papel toalha interfolhado e copos descartaveis, destinados ao uso dos
servidores do Centro de Assisténcia e Prestacdo a Saude dos Servidores Municipais
— CAPSEM, conforme especificacbes, quantitativos e condi¢cdes estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

A aquisicdo dos materiais justifica-se pela necessidade de garantir o abas-
tecimento regular dos ambientes do CAPSEM com produtos essenciais a higiene e ao
adequado funcionamento da instituigéo.

O papel higiénico, papel toalha e copos descartaveis sdo materiais de con-
sumo continuo, utilizados diariamente por servidores, usudrios e demais pessoas que
frequentam as dependéncias do CAPSEM.

A manutencao de estoque suficiente desses produtos € necessaria para
assegurar condi¢cdes adequadas de higiene, limpeza e conforto, evitando a falta de
materiais indispensaveis ao funcionamento regular da institui¢ao.

A contratacdo também visa proporcionar melhores condices de trabalho
aos servidores e atendimento adequado aos usuérios, contribuindo para a manuten-
¢céo de um ambiente limpo, organizado e apropriado para as atividades desenvolvidas
pelo CAPSEM.

3. DESCRICAO DO OBJETO
A contratagdo compreenderé o fornecimento dos seguintes materiais:

MATERIAL QUANTIDADE | VALOR ESTIMADO VALOR
UNITARIO ESTIMADO
TOTAL




Papel Higiénico de 10 PACOTES R$17,00 R$170,00
folha
dupla, na cor
branca, em
rolos de 30 metros
de
comprimento, 12
ROLOS.

Papel Toalha 20 PACOTES R$20,32 R$406,40
Interfolhado
branco de alta
absorcao
20cm x 21cm
PACOTE COM
1.000
FOLHAS

Copos Descartaveis | 4 PACOTES R$6,00 R$24,00
200ml

TOTAL GERAL R$600,40

4. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
a) A aquisicdo tem natureza comum, tendo em vista que sua qualidade
pode ser objetivamente definida pelo termo de referéncia, por meio de especificacbes
usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n.° 14.133/2021;
b) O fornecimento devera ser prestado de forma integral pela empresa que
ofertar o menor preco.

5. FORMA E CRITERIO DE SELECAQ

O julgamento das propostas sera realizado pelo critério de menor preco
global por lote, desde que atendidas integralmente as especificacdes técnicas e
demais exigéncias previstas neste Termo de Referéncia.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da contratada:

a) fornecer os materiais de acordo com as especificacbes e quantidades
estabelecidas;

b) entregar os produtos dentro do prazo estabelecido;

c) responsabilizar-se integralmente pelo transporte e entrega dos materiais;

d) substituir, sem 6nus para o CAPSEM, os produtos que apresentarem
defeitos, avarias ou desconformidades;

e) manter, durante toda a execuc¢ao da contratacdo, as condi¢cdes de habi-
litacdo exigidas;




f) responder por eventuais danos causados a Administracdo decorrentes
de sua responsabilidade;
g) cumprir todas as demais obrigac¢des previstas na legislacéo aplicavel.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Constituem obrigacdes do CAPSEM:
a) fornecer as informacdes necessarias a execucédo do fornecimento;
b) receber e conferir os materiais entregues;
C) comunicar a contratada eventuais irregularidades verificadas nos produ-

tos;

d) efetuar o pagamento apds o recebimento e a conferéncia dos materiais,
observadas as condicfes estabelecidas;

e) acompanhar e fiscalizar a execucdo do fornecimento.

8. DAS SANCOES
Pela inexecucao total ou parcial da contratacdo poderdo ser aplicadas as

sancgoes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei Federal n.° 14.133/2021, garantidos o
contraditorio e a ampla defesa.

9. FORMA DE PAGAMENTO
O pagamento sera realizado apés o recebimento definitivo dos materiais e

mediante apresentacao da Nota Fiscal, observada a regularidade fiscal da contratada,
no prazo previsto pela Administracao.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se, conforme orcamentos apresentados, que o valor médio global
da aquisicdo sera de R$600,40 para a contratacdo almejada, levando em
consideracdo a média de valores encontrada por meio dos orcamentos constantes no
Licitacon Cidadao.

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto na Portaria n.° 30 que “Estabelece o
procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicao
de bens, contratacdo de servicos em geral e para contratacdo de obras e servicos de
engenharia no ambito do CAPSEM, nos termos da Lei Federal n.° 14.133/2021”, nos
termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Para pesquisa de precos, utilizou-se orcamentos disponibilizados no
Licitacon Cidaddo em contratacbes semelhantes, conforme documentos anexos,
sendo que, consequentemente, seu custo/preco tende a ser de menor valor,
consoante ao disposto no artigo 23, 81°, incisos Il, Il e IV.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da aquisicdo dos materiais decorrera da
seguinte dotacdo orcamentaria:




40 CAPSEM
01 ADMINISTRACAO GERAL
4005 SAUDE E ASSISTENCIA AO SERVIDOR
4001 MANUTENCAO DOS SERVICOS DO
CAPSEM
3.3.9.0.3.00.00.00.00.00.00.00 MATERIAL DE CONSUMO
3.3.3.9.0.30.22.00.00.00.00.00.0 | MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE
0 HIGIENIZACAO

Carazinho/RS, 27 de agosto de 2026.

Responsaveis pela elaboracdo do Processo de Dispensa:

Viabilidade declarada pela autoridade superior:

Vanessa Oliveira Behnen
Diretora Executiva do CAPSEM

PARECER JURIDICO:

Larissa Barboza dos Santos
Assessora Juridica do CAPSEM




