CAPSEM — CENTRO DE ASSISTENCIA E PRESTACAO A SAUDE DOS

SERVIDORES MUNICIPAIS

PORTARIA 17/2023

fstabelece nioriias para o Fativamieiio da
I dos prestadores de
credencmdos pe:’o Capsem- Centro de
Assisténcia e Prestacido a Saiide dos
Servidores Municipais

Maria Zilda Bordignon Sobrinho, Diretora Executiva Capsem — Centro
de Assisténcia e Prestacdo a Saude dos Servidores Municipais, Estado do Rio Grande do
Sul, no uso de suas atribuigdes legais, estabelece normas para o Faturamento da
producéo mensal dos prestadores de servigos credenciados pela Capsem.

DAS GUIAS DE ATENDIMENTO

Art. 1° O prestador, devera solicitar autorizag¢do prévia, nos canais de autorizagdo do
Capsem, que enviara ao prestador guia oficial de autorizacfo.

§ 1° Na guia emitida pelo Capsem ird constar:

a) Identificacio do segurado;

b) Tipo de Servigo;

¢) Especificagéo das quantidades de sessdes, procedimentos ou chs;

d) Valor total do servigo;

e) Valor total da coparticipagio do segurado;

§2° O prestador devera conferir os procedimentos a serem cobrados e colher assinatura
do segurado em guia oficial.

Art. 2° As autorizagdes de consultas, exames e procedimentos, poderfo ser solicitadas:
a) presencialmente na sede do Capsem — Centro de Assisténcia e Prestaclio a Satde dos
Servidores Municipais;

b) nos canais de atendimento:

telefone fixo: (54) 3330-1788
e-mail: consultaseexames(@capsem.com.br
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DO FATURAMENTO

Art. 3° Poderdo ser faturadas as guias de atendimento do dia 10 ao dia 11 do més
subsequente.

Art 4° O prazo maximo para apresentagdo de guias de atendimento para faturamento é
de 120 (cento e vinte) dias, contados da data do atendimento ao beneficiario.

Art 5° As faturas devem ser entregues até o dia 15 do més de faturamento, condicionado
a apresentacdo da relacdo de atendimento e as primeiras vias das guias do Capsem,
devidamente assinadas. Caso o dia 15 ndo seja dia util, sera considerado o ultimo dia
util anterior.

§1° a relacdo de atendimento deve preferencialmente ser entregue digitada e
devidamente assinada pelo prestador.

§2° as guias de atendimento devidamente assinadas pelo segurado, devem ser entregues
na ordem do relatério de atendimento, para fins de facilitar a auditoria.

Paragrafo Unico: Os faturamentos que estiverem em desconformidade com as normas
estipuladas serdo devolvidas ao prestador.

Art. 6° Os Hospitais conveniados poderdo entregar o faturamento até o dia 20 do més de
faturamento, respeitando o periodo de faturamento do art. 3°.

DO CRONOGRAMA DE PAGAMENTO

Art. 7° As faturas entregues até o dia 15 serfio pagas até o dia 25. As faturas hospitalares
entregues até o dia 20, serdo pagas até o dia 30.

Paragrafo Unico: o Capsem podera mediante a disponibilidade financeira, alterar o
cronograma das datas de pagamento até a data estabelecida nos contratos de
credenciamento.

Carazinho. 29 de maio de 2023.

Registre-se e Publique
Em 29 de maio de 2023.
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